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INTRODUCCION

La Fundacién Terminal Terrestre de Guayaquil es una entidad de derecho privado, sin fines de
lucro, de accidn social y civica, que podra efectuar, para el cumplimiento de sus fines, las
siguientes actividades:

v Realizar los estudios necesarios para:

o La transformacion, ampliacion, mejoramiento, remodelacién, administracion y
mantenimiento- de la Terminal Terrestre de Guayaquil y sus instalaciones.

o La construccion, administracién y mantenimiento de la nueva Terminal Terrestre de
Guayaquil, o nuevas terminales, de considerarse necesario.

¥' Adquirir, enajenar, gravar toda clase de bienes muebles o inmuebles para que forme parte
de su patrimonio social [...].

v" Realizar toda clase de actos Y contratos para el cumplimiento de sus fines, y contraer
derechos y obligaciones licitos vinculados con su objeto soclal.

¥ Realizar publicaciones y difundir sus actividades a través de los medios de comunicacién
colectiva.

Para efecto de llevar a cabo los procedimientos de contratacidn para la adquisicion o
arrendamiento de bienes, ejecucién de obras y prestacién de servicios, incluidos los de
consultorta, fa fundacion se rige por las disposiciones contenidas en Ia Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Pablica - LOSNCP Y su Reglamento, asi como las resoluciones que en
esta materia dicte el Instituto de Contratacién Piblica - INCOP.,

Las citadas normas legales exigen que, a fin de garantizar el cabal cumplimiento de las
clausulas contractuales, se designe a un administrador, cuyas responsabilidades y atribuciones
son:

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica
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Art. 70.- Administracion del Contrato.- Los contratos contendrén las estipulaciones
especificas relacionadas con las funciones y deberes de los administradores del contrato, asi
como de quienes ejerceran la supervisién o fiscalizacion.

En el expediente se hara constar todo hecho relevante que se presente en la ejecucion del
contrato, de conformidad a lo que se determine en el Reglamento. Especialmente se referiran a
los hechos, actuaciones y documentacién relacionados con pagos; contratos complementarios;
terminacién del contrato; ejecucién de garantias; aplicacién de multas y sanciones; vy,
recepciones.

Art. 80.- Responsable de la Administracién del Contrato.- E| supervisor y el fiscalizador
del contrato son responsables de tomar todas las medidas necesarias para su adecuada
ejecucion, con estricto cumplimiento de sus clausulas, programas, cronogramas, plazos y costos
previstos.

La responsabilidad es administrativa, civil y penal segln corresponda.

eglamento General de la Ley O

Art.- 121.- Administrador del Contrato.- En todo contrato, la entidad contratante designara
de manera expresa un administrador de! mismo, quien velard por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptara las
acciones'que sean necesarias para evitar retrasos injustificados e impondréd las multas y
sanciones a que hubiere lugar.

Si el contrato es de ejecucién de obras, prevé y requiere de los servicios de fiscalizacion, el
administrador del contrato velard porque ésta actie de acuerdo a las especificaciones
constantes en los pliegos o en el propio contrato.

RESPONSABILIDADES

La responsabilidad de revisar, aprobar, implantar y actualizar estas politicas, recae en los
sigulentes funcionarios de Ia institucién:

REVISION o DIRECTOR JURIDICO Y DE CONTROL DE GESTION

APROBACION GERENTE GENERAL
; TODOS LOS SERVIDORES Y FUNCIONARIOS DESIGNADOS
IMPLANT ON
MP —— COMO ADMINISTRADORES DE CONTRATOS
ACTUALIZACION DIRECTOR JURIDICO Y DE CONTROL DE GESTION
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AMBITO DE COMPETENCIA

Las disposiciones contenidas en estas politicas, son de cumplimiento obligatorio para todos ios
servidores y funcionarios que sean designados como “Administradores de Contratos” en la
Fundacion Terminal Terrestre de Guayaquil, en los procedimientos de contratacion para la
adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos
los de consultoria.

POLITICAS

Las politicas que de manera estricta deberan aplicar los servidores y funcionarios designados
como “Administradores de Contratos” de los procedimientos de contratacién para la adquisicion
o arrendamiento de bienes, ejecucidn de obras y prestacién de servicios, incluidos los de
consultoria, que lleve a cabo la Fundacién Terminal Terrestre de Guayaquil, son:

> Verificar el cumplimiento integro de las cldusulas contractuales, incluyendo, entre otras, el
objeto del contrato, los plazos de ejecucién, cronogramas, presentacion y vigencia de
garantias, etc.

> Recibir las solicitudes de recepcion de los bienes y servicios efectuadas por los contratistas,
asi como de cualquier documentacién o solicitud relacionada con el contrato.

> Receptar y aprobar las planillas o facturas presentadas por los contratistas.

» Comprobar que los bienes y servicios recibidos sean de calidad y acordes a las
especificaciones definidas en los contratos o en la oferta técnica presentada por el oferente,

En caso de existir razones justificadas, relacionadas con el cumplimiento de las obligaciones
contractuales asumidas por el contratista, el Administrador del contrato podrd negarse a
recibir la obra, bien o servicio, observando para el efecto el tramite establecido en el
articulo 122 del Reglamento General de la LOSNCP.

> Solicitar a la maxima autoridad la designacién de la Comisién de Entrega-Recepcidn,
sefialada en el articulo 124 del Reglamento General de la LOSNCP.

> Solicitar al Director Juridico, la elaboracién del acta de entrega-recepcion correspondiente,
indicando los antecedentes, condiciones generales de ejecucion, condiciones operativas,
liquidacidén econdmica, liquidacién de plazos, constancia de Ia recepcion, cumplimiento de
las obligaciones contractuales, reajustes de precios pagados o pendientes de pago vy
cualquier otra circunstancia que se estime necesaria.

> Asequrar conjuntamente con la Direccidn Financiera, que las garantias se encuentre>\
vigentes, durante el tiempo que disponga el contrato.
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Aplicar las multas correspondientes, de acuerdo a lo establecido en los contratos.

Sugerir al Gerente General la terminacion unilateral del contrato, previa coordinacién con la
Direccion Juridica de la entidad, tomando en consideracion lo establecido en el articulo 94
de la LOSNCP y el articulo 146 del Reglamento.

Para el caso de compafiias que brinden servicios complementarios (seguridad, limpieza,
mantenimiento):

°  Supervisar que la compaiiia cumpla a cabalidad con las normas laborales.

® Realizar inspecciones permanentes, que permitan determinar si se esta cumpliendo
con el ndmero minimo del personal requerido para la realizacion del trabajo
contratado.

®  Llevar un control mensual de la calidad del servicio recibido.

® Aprobar las facturas mensuales, sugiriendo que se realicen los descuentos y las
multas que segun el contrato deban aplicarse.

Informar por escrito al ‘Gerente General, del cumplimiento o incumplimiento de los
proveedores y contratistas.

Supervisar que el contratista o proveedor no ceda a un tercero los derechos y obligaciones
emanados del contrato debidamente suscrito.

Informar al Gerente General, toda vez que se haya realizado un andlisis pormenorizado, si
procede o no la ampliacién de plazos que solicite el proveedor o contratista.

Mantener un expediente donde consten todos los hechos relevantes que se presenten en Ja
€jecucion del contrato, especialmente en o referente a los hechos, actuaciones Yy
documentacién relacionados con pagos; contratos complementarios; terminacién del
contrato; ejecucion de garantias; aplicacién de multas Yy sanciones; y, recepciones.

Desempefiar las obligaciones de la designacién con solicitud, eficiencia y con la misma
diligencia que se emplea generalmente en la administracién de las actividades personales.

Observar las disposiciones determinadas en los siguientes articulos del Reglamen dﬁlGeneral
de la LOSNCP:




POLITICAS PARA ADMINISTRADORES DE CONTRATOS

FUNDACION TERMINAL TERRESTRE DE GUAYAQUIL

Art, 122.- Negativa a recibir.- La entidad contratante podra, dentro del término de 10
dias contados a partir de la solicitud de recepcién del contratista, negarse a recibir la obra,
bien o servicio, por razones Justificadas, relacionadas con el cumplimiento de las
obligaciones contractuales asumidas por el contratista. La negativa se notificara por escrito
al contratista y se dejara constancia de que la misma fue practicada.

Vencido el término previsto en el inciso primero de este articulo sin que la entidad
contratante objetare la solicitud de recepcién ni formulare observaciones al cumplimiento
del contrato, operara, sin més tramite, la recepcién de pleno derecho, para lo cual e
Contratista notificard por intermedio de un Juez de lo Civil o un Notario Publico.

Art. 123.- Recepcén definitiva.- En los contratos de obra, Ia recepcién definitiva
procedera una vez transcurrido el término previsto en el contrato, que no podra ser menor
a sels meses, a contarse desde la suscripcion del acta de recepcion provisional total o de la
ditima recepcién provisional parcial, si se hubiere previsto realizar varias de éstas.

En el caso de consuitoria, una vez que se hayan terminado todos los trabajos previstos en
el contrato, el consultor entregara a la entidad contratante el informe final provisional; cuya
fecha de entrega servirs para el cémputo y control del plazo contractual. Salvo que en el
contrato se sefiale un tiempo menor, ia entidad contratante dispondra de 15 dias término
para la emisién de observaciones y el consultor de 15 dias término, adicionales para
absolver dichas observaciones Yy presentar el informe final definitivo, Dependiendo de la
magnitud del contrato, estos términos podrdn ser mayores, pero deben constar
obligatoriamente en el texto del contrato.

El acta de recepcion definitiva serd suscrita por las partes, en el plazo previsto en el
contrato, siempre que no existan observaciones Pendientes en relacién con los trabajos de
consultoria y el informe final definitivo del estudio 0 proyecto,

Art. 124.- Contenido de las actas.- Las actas de recepcién provisional, parcial, total y
definitivas seran suscritas por el contratista Y los integrantes de la Comisién designada por
la maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado conformada por el
administrador del contrato y un técnico que no haya intervenido en el proceso de ejecucion
del contrato.

Las actas contendran los antecedentes, condiciones generales de ejecucién, condiciones
operativas, liquidacion econémica, liquidacién de plazos, constancia de Ia recepcion,
cumplimiento de las obligaciones contractuales, reajustes de precios pagados, o pendientes
de pago y cualquier otra circunstancia que se estime necesaria.
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En las recepciones provisionales parciales, se hard constar como antecedente los datos
relacionados con la recepcién precedente. La (itima recepcion provisional incluira la
informacién sumaria de todas las anteriores,

Art. 125.- Liquidacién del contrato.- En la liquidacién econémico contable del contrato
se dejard constancia de Io ejecutado, se determinaran los valores recibidos por el
contratista, los pendientes de Pago o los que deban deducirsele o deba devolver por
cualquier concepto, aplicando los reajustes correspondientes. Podra también procederse a

las compensaciones a que hubiere lugar. La liquidacién final serd parte del acta de
recepcién definitiva, '

Los valores liquidados deberan pagarse dentro de los diez dias siguientes a la liquidacién;
vencido el término causardn intereses legales y los dafios y perjuicios que justificare la
parte afectada.

> Las demas que se encuentren previstas en la Ley y otras normas pertinentes y aquellas
dispuestas por el Gerente General.

DISPOSICION FINAL

Las presentes politicas estan sujetas y guardan conformidad con la Ley Orgéanica del Si_stema
Nacional de Contratacién Publica Y su Reglamento, por lo tanto, toda vez que han sido
aprobadas por el Gerente General de Ia institucién, su cumplimiento es de cardcter obligatorio.

ELABORADO Y ELABORADO Y APROBADO POR:
REVISADO POR: REVISADO POR:
DIRECTOR DE CONTROL ECTOR JYRIDICO GERENTE GENERAL
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